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Verejna vyzva

Starosta obce Jimlin podle § 6 zakona ¢. 312/2002 Sb., o tfednicich izemnich samospravnych
celka, vplatném znéni, vyhlaSuje vefejnou vyzvu k piihlaSeni zdjemci na obsazeni
pracovniho zafazeni:

administrativni a spisovy pracovnik, pokladni

(vhodné i pro absolventy SS)

Napla prace: zajiSténi Cinnosti spojenych s provozem podatelny ufadu, spisové sluzby,
doruc¢ovani prostfednictvim datovych schranek, zvefejiiovani informaci na tiedni desce,
zabezpeCen{ Cinnosti pokladny obecniho ufadu, pfijimani a vdavani penéz pro potieby
vefejnosti v¢. vybéru mistnich poplatki. archivaéni ¢&innosti, zabezpefeni sekretariatu
starosty.

Misto vykonu prace: obec Jimlin
Predpokladany nastup: 1.1.2023 (moznost domluvy i pozdéjsiho terminu)

Platové zarazeni: platova tfida 7 dle zdkona ¢. 262/2006 Sb., zékonik prace, ve znéni
pozdgjSich predpisii a nafizenim vlady ¢.341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnanci
ve vefejnych sluZzbach a sprave, v zavislosti na dosazeném vzdélani a zafazeni vykondvané
prace v souladu s nafizenim vlady ¢. 222/2010 Sb., v platném znéni.

Predpoklady pro vykon funkce: fyzicka osoba, kterd je statnim ob&anem Ceské republiky,
popfipadé fyzicka osoba, kterd je cizim ob¢anem ama v Ceské republice trvaly pobyt,
dosahla v€ku 18 let, je zptisobila k pravnim tkontim, bezahonna a ovlada jednaci jazyk.

DalSi pozadavky stanovené obci Jimlin:

minimalné Gplné stfedoskolské vzdélani, znalost prace s PC (MS Office). Zdvotilé, vstiicné
a nekonfliktni vystupovani, dobré vyjadiovaci schopnosti v pisemném a mluveném projevu,
administrativni dovednosti, psychicka odolnost, ptesnost. spolehlivost. Praxe na obdobné
pracovni pozici vyhodou.

Zajemce poda Obecnimu ufadu v Jimliné pisemnou p¥ihlasku, ktera musi obsahovat:
jméno, pifjmeni popf. titul zdjemce, datum a misto narozeni, statni piisluSnost, misto pobytu,
¢islo obc¢anského prikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statntho
obcana a datum a podpis zajemce.



K prihldSce zdjemce pFipoji tyto doklady:

» Zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych
znalostech

» vypis z evidence Rejstifku trestli ne star$i neZ 3 mésice; u cizich statnich pfislusnika
téZ obdobny doklad osvédéujici bezihonnost vydany domovskym statem; pokud
takovy doklad domovsky stat nevydava, dolozi zadatel bez(ihonnost Cestnym
prohlasenim

« ovéfenou kopii dokladu o nejvy$sim dosazeném vzdélani
» souhlas se zpracovanim osobnich udajd dle zak. ¢. 101/2000 Sh., v platném znéni

Pfihladky v obalce oznatené ,,Vefejnd vyzva — administrativni a spisovy pracovnik, pokladni
Je tfeba dorudit na adresu obecniho tiadu do 30.11.2022 do 12.00 hodin.

Na ustni pohovory budou nasledn& pisemné pozvéni ti uchazedi, kief splfiuji pozadovana
kritéria vybérového fizeni dle vyse uvedenych pozadavkii,

Pracovni smlouvu lze uzaviit pouze se zdjemcem, ktery spliuje ptedpoklady a podminky
stanoven¢ ve vefejné vyzve a podal Uplnou ptihladku, predlozil obcansky prikaz nebo doklad
o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho stainiho obéana a pozadované doklady,

Zajemce nese naklady, které mu vznikly ucasti na této vyzvé. Nevyzaddané materialy
se nevracejf, po ukonéeni vybéru uchazeéi jsou skartovany, nepoada-li uchaze¢ o jejich
vraceni.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrugit vybérové fizeni kdykoliv v jeho prib&hu, nebude
vracet dokumenty postoupené do vybérového #zeni a nebude sdélovat uchazediim
(uchazetkam), ktefi nebudou vybrani na pracovni pozici, ktera je predmétem tohoto
vyb&rového fizeni, diivody takového rozhodnuti. Daéle si vyhrazuje pravo nepfijmout Zadného
z uchazedt nebo prodlouZit termin vybérového Fzeni bez uvedeni davodu.

V Jimliné dne 7.11. 2022 . OBEC JIMLIN
Jimlin 7, 440 01 Louny
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Ing. Vladimir Svoboda
starosta




